Thema: Das 10-Finger-System am PC nach DIN 2137
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Seminar-Beschreibung

Lernen Sie in 11 Lernblocken & 1,5 Abendstunden den ,,Schreibmaschinen-
Block der PC-Tastatur” nach dem 6konomischen Prinzip mit 10-Fingern
bedienen.

Seminar-Ziel: Erarbeitung des Tastenfeldes - Erhéhung der Schreibfertigkeit

Fir alle Anwender, die lhre Schreibfertigkeit erhéhen und die Tastatur gezielt und optimal
(nach DIN 2137) bedienen mdchten.

Fiir das ,,Schnell-Schreiben” gilt: ,Zuerst Sicherheit und dann Schnelligkeit” !

Seminar-Dauer: 11 Abende & 1,5 Stunden (oder an Nachmittagen nach Absprache)

Da die Tastaturen von Schreibmaschine und Computer im Kern nach DIN 2137 lbereinstimmen, liegt
es nahe, die bewahrte Methode fiir das Erlernen des Tastschreibens auch am Computer
beizubehalten.

Die Erarbeitung der Griffwege erfolgt nach dem 6konomischen Prinzip, d. h. die Buchstaben mit der
groRten Hiufigkeit werden, wenn dem nicht grifftechnische Uberlegungen entgegenstehen,
frihzeitig eingelbt.

Der ,Schrebmaschinen-Block der PC-Tastatur” nach DIN 2137:

Die PC-Tastatur Der Schreibmaschinen-Block ist bei Schreibmaschine und PC nach DIN 2137 genormt (Achtung: auBer bei Laptops 1)

Schreibmodus:
Escape / Einfiigen / Bildschirm-  Blittern nach
Abbrechen  Tabulator Funktionstasten Uberschreiben druck oben / unten Statusleuchten

Umschalt- Feststelliaste / Drittbele Kontextmenil Cursor-Steuerung . .
taste /Shift shift Lock / ciniger Taten  aufufen | Zitmblock mit
Caps Lock A Loschtaste -I‘I.fllﬂkllo
Beispiel dazu: rechis Eingabetaste
Steuerung Taste allein: 8
Shift-+Taste: ( Taste / Leuchte Num:
Windows Alt GrTaste: [ Funktion Ziffernblock oder
Startmenii / Cursorstenerung,
Kurzkommandos
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